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مكتب الموظف
نموذج ملحق عقد عمل
قالب ملحق عقد لتعديل بند محدد في عقد العمل مثل المسمى أو الراتب أو موقع العمل.
	اسم النموذج
	نموذج ملحق عقد عمل

	التصنيف
	القانونية والعقود

	رقم الإصدار
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	تاريخ الإصدار
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	المصدر
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الغرض من النموذج
يوثق أي تعديل على عقد العمل الأصلي دون إعادة كتابة العقد كاملا، مع ربطه بالعقد الأساسي.
متى يستخدم؟
• تعديل راتب أو بدل
• تعديل مسمى وظيفي
• نقل مقر العمل
• تعديل مدة أو شرط محدد
بيانات يجب تعبئتها
	م
	البيان
	المحتوى المطلوب

	1
	أطراف العقد
	................................................................................
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	رقم العقد الأصلي
	................................................................................
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	تاريخ العقد
	................................................................................
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	البند المعدل
	................................................................................
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	النص الجديد
	................................................................................
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	تاريخ النفاذ
	................................................................................

	7
	بقاء باقي البنود
	................................................................................

	8
	توقيع الطرفين
	................................................................................


إجراءات الاعتماد والتوثيق
• تحديد العقد الأصلي
• تحديد البند المعدل فقط
• كتابة تاريخ النفاذ
• توقيع الأطراف وحفظ الملحق
نص إرشادي مختصر
أقر / نقر بأن البيانات الواردة في هذا النموذج صحيحة بحسب المستندات المتاحة، وأن استخدام النموذج مخصص لغرض القانونية والعقود داخل المنشأة. يتم اعتماد النموذج بعد توقيع الأطراف المختصة وحفظ نسخة ورقية أو إلكترونية في الملف المناسب.
الاعتمادات والتوقيعات
	الدور
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	التاريخ

	مقدم الطلب / الموظف
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	................................
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	المدير المباشر
	................................
	................................
	........ / ........ / ........

	الموارد البشرية / الجهة المختصة
	................................
	................................
	........ / ........ / ........


تنبيه وحقوق
هذا القالب مقدم من مكتب الموظف للاستخدام الإداري العام. يجب مراجعته وفق سياسة المنشأة والأنظمة ذات العلاقة قبل استخدامه في الحالات النظامية أو المالية أو التعاقدية الحساسة. يحظر حذف حقوق مكتب الموظف أو رابط https://sauditemplates.com من نسخة القالب عند إعادة استخدامه أو مشاركته.
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